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Lei Municipal N° 324/2025 Buritinépolis-Go, 15 de dezembro de 2025.

Pagina | 1 Dispoe sobre a concessao e o
pagamento de diarias e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE BURITINOPOLIS, Estado de Goias, no uso
de suas atribuicbes legais, Faz saber que a Camara Municipal de Buritinépolis,
Estado de Goias APROVA, e eu Prefeita Municipal SANCIONO a seguinte Lei:

Art 1° — Fica o Municipio de Buritinépolis autorizado a titulo de diarias de
viagem, conceder indenizacéo destinada a atender as despesas de alimentacao,
transporte e pousada, devidas ao servidor que se desloca de sua sede,
eventualmente e por motivo de servico, desde que seja configurado interesse publico
ou a representatividade do Municipio.

Paragrafo Unico: Faz jus as diarias de viagem o Prefeito(a), Vice-
Prefeito(a), Secretarios(as) Municipais, Servidores(as) Publicos(as) Municipais e

os(as) Conselheiros(as) Tutelares, que se deslocarem da sede do Municipio.

Art. 2° — E competente para autorizar a concessdo de diarias e ressarcimento
de despesas: O Prefeito(a) ou o Secretario(a) responsavel pela secretaria em que o
servidor estiver lotado — sendo ambos também autorizados a emitir a portaria de
concessao de diaria de viagem e o despacho de reembolso de despesas — ou,
ainda, o Chefe de Servico hierarquicamente e imediatamente superior ao servidor
que recebera a indenizagéo.

Art. 3° — Os valores das diarias a titulo de indenizacado de despesas com
alimentacgao, transporte e pousada para os servidores que se deslocarem para outros
municipios serdo pagos conforme a tabela de valores do ANEXO I.

§ 1° — A concessao de diaria sera condicionada se houver existéncia de
cotas orgamentarias e financeiras disponiveis a cada unidade.

§ 2° - As diarias deverao ser solicitadas previamente através de oficio,

que serao encaminhadas a Secretaria Municipal de Financas devidamente assinado
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por quem autorizar a diaria nos termos do Art. 2°, antes do inicio do deslocamento
para que possam ser empenhadas previamente.
§ 3° — A diaria de viagem podera ser paga antecipadamante, apés
Pagina | 2gytorizagdo e desde que a solicitagdo de viagem seja enviada a Secretaria Municipal

de Finangas em no minimo 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do deslocamento.

§ 4° — Nos casos de concessao e pagamento antecipado, o servidor
devera comprovar posteriormente o afastamento pelo periodo total concedido, caso

retorne antes, devera devolver o valor excedente.

§ 5° — Nos casos de emergéncia, em que nao haja tempo de providenciar
a solicitagao de diaria, o processo de concessao ocorrera normalmente, desde que
autorizado pelo Prefeito(a) .

§ 6° — O servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e nao
se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente no
prazo de até 3 (trés) dias uteis apds o periodo previsto para o inicio do deslocamento,

sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

§ 7° - Os prestadores de servicos exclusivamente da salde
(Credenciados da Secretaria Municipal de Saude) contratados pelo municipio que
forem solicitados a se deslocarem, em carater eventual ou transitério, para atender
servicos emergenciais, ou outras atividades que realmente atenda o interesse
publico, serdao reembolsados as despesas com alimentacdo, hospedagem e
transportes, tudo nos termos do §3° do Art. 6°, mediante apresenta¢do de documento

fiscal e prestagao de contas junto ao 6rgao solicitante.

§ 8° — Também terao direito ao recebimento de diarias nas condi¢des
estabelecidas nesta lei, os servidores da esfera Federal, Estadual e Municipal,

legalmente cedidos ou postos a disposi¢cao do Municipio de Buritinépolis.

§ 9° — O servidor ou agente politico que receber a diaria de viagem,
havendo necessidade permanencia, sé podera receber nova diaria, caso a
prorrogagao nao venha contrariar o inciso | do artigo 5°.

Art. 4° — A solicitacao de autorizagdo para as viagens deverao conter:

| - identificagdo completa do servidor ou agente publico, incluindo nome
completo, matricula, lotagado e cargo;
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Il — tipo de viagem (evento, reunido, atendimento, transporte de pessoa,

etc.);
Il - justificativa da viagem,;
IV — discriminacdo das atividades a serem executadas pelo servidor ou
Pégina | 3agente publico;

V - local do deslocamento e previsao do periodo de duragéao da viagem.
Art. 5° — A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:

| — quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas.
Il - nao seja de interesse publico;

Ill — exclusivo interesse do agente publico ou servidor

Art. 6° — O Municipio podera efetuar reembolso de despesas que
porventura ocorrerem durante o deslocamento aos agentes publicos e servidores,
tais como: passagens, pedagio, abastecimentos, pecas e servigos mecanicos no

caso de pane no veiculo e reboque.

§ 1° — O reembolso devera ser autorizado por emissdo de um despacho
devidamente assinado por quem autoriza 4 didria nos termos do Art. 2° e
encaminhado a Secretaria Municipal de Financgas, apés o devido empenho, para que

sejam providenciadas as medidas necessarias ao pagamento do reembolso.

§ 2° — As despesas s0 serao reconhecidas e reembolsadas quando forem
utilizados veiculos oficiais do Municipio de Buritinépolis, desde que devidamente
autorizados pelo Prefeito(a) . Em caso de utilizagao de veiculo particular, somente
serdo reembolsadas quando houver prévia e expressa autorizagdo do Prefeito(a)
Municipal, apés devidamente comprovado que foi em virtude da viagem, desde que
ndo ultrapasse o valor de 01 salario minimo.

§ 3° — Apos a autorizagao, o servidor publico podera utilizar seu préprio
veiculo para deslocamentos a servico do municipio, mediante declaracao expressa

de isencao de responsabilidade civil do Municipio.

a) nesse caso, sera assegurado o reembolso do combustivel consumido;
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b) o valor sera calculado com base no valor do quildmetro rodado,

considerando uma média de consumo de 10km por litro.

c) o valor do reembolso sera definido conforme o pregco do combustivel
P4gina | 4praticado no posto de abastecimento do veiculo, mediante comprovante fiscal do
pagamento e foto do registro das quilometragens no velocimetro com registro na

saida e chegada.

d) essa medida tem como objetivo garantir maior economia e eficiéncia
na prestacdo dos servigos publicos, além de assegurar justa compensagdo ao
servidor que disponibilizar seu veiculo particular para atividades de interesse publico.

§ 4° — Para as despesas referidas no caput deste artigo, deverao ser
apresentadas notas fiscais ou comprovantes legais idéneos extraidos com os dados

da Prefeitura Municipal de Buritinopolis.

§ 5° Para as despesas com transporte referente a passagens ou
abastecimentos nos termos do caput, o Municipio podera efetuar adiantamentos de

valores na seguinte forma:

a) Para passagens, até o limite do valor das passagens cotadas em
linhas de 6énibus;

b) Para combustiveis, até o dobro do limite da previsdo de Km do destino
nos termos da letra “b” do § 3° deste artigo.

Art. 7° — A Prestacao de Contas do afastamento e do recebimento de
diarias deverdo ser realizadas através da apresentagdo de documentacdo que
comprove o efetivo deslocamento do servidor, em conformidade com o requerimento
de diarias e se necessario, podera ser exigido do servidor a apresentagao de relatério
de viagem.

Paragrafo Unico — Se o servico, objeto do deslocamento, nao for
realizado ou comprovado, dentro de 5 (cinco) dias, contados do retorno do servidor,
cabera a restituicao das diarias.

Art. 8° — E vedado o pagamento de diarias cumulativamente com outra

retribuicdo de carater indenizatério de despesa com alimentacdo e pousada.
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Art. 09° — Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei,

conceder ou receber diarias indevidamente.

Art. 10° — A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo

pagina | 5cOM esta Lei, respondera solidariamente com o servidor, pela reposicdo da

importancia indevidamente paga bem como responsabilidade administrativa, civil e
criminal.

Art. 11° — As diarias serdo pagas através de transferéncia do valor na
conta bancaria do servidor, sendo que, o comprovante bancario servira de recibo de
pagamento das diarias requeridas.

Art. 12° — As diarias serdo indenizadas com base nos valoras constantes

do Anexo | desta lei.

Art. 13° — Esta lei podera ser regulamentada por Decreto no que couber,
ficando, especialmente, as atualizagbes do anexo | que deverdo ser revisados

anualmente.

Art. 14° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publica¢ao, revogando
a Lei Municipal n°® 264/2022, de 23 de maio de 2022.

Gabinete da Prefeita Municipal de Buritinépolis, aos 15 dias do més de

dezembro de 2025.
Marcilene BaEista %e Erito Costa

Prefeita Municipal
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Anexo |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM
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Diarias de Viagem para Cidades de 45km até169km:
CARGO/FUNCAO VALOR
Prefeito(a) R$ 200,00
Vice-Prefeito(a) R$ 100,00
Secretario(a) R$ 100,00

Diarias de Viagem para Cidades de com distancia a partir de 170km:

CARGO/FUNCAO VALOR
Prefeito(a) R$ 700,00
Vice-Prefeito(a) R$ 300,00
Secretario(a) R$ 350,00

Diarias de Viagem dos Demais Servidores(as) e Conselheiros(as) Tutelares:

CARGOIFUNQI\O CIDADES VALOR
De 45km a 99km R$ 65,00
Demais Servidores | D& 100km a 199km | RS 110,00
De 200km a 349km | R$ 150,00
A partir de 350km R$ 210,00
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