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Decreto n° 1594/2023 Buritinépolis GO, 01 de margo de 2023.

Regulamenta a designacao, a
competéncia e a atuacao dos agentes de
contratagao, das equipes de apoio e das
comissoes de contratagao nas licitagoes e
contratos no ambito da Administragao
Publica Municipal Direta de

Buritinépolis/GO.

A PREFEITA MUNICIPAL DE BURITINOPOLIS, Estado de Goias, no
uso de suas atribuicées que Ihe conferem as constituicdes da Republica e do Estado
de Goias, a Lei Organica do Municipio, e com fundamento no disposto no § 3° do
seu artigo 8° da Lei Federal de Licitagdes e Contratos Administrativos n°
14.133/2021.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado a designagao, a competéncia e a atuagdo
dos agentes de contratacdo, das equipes de apoio e das comissdes de contratacao
nas licitacdes e contratos no ambito da Administragdo Publica Municipal Direta.

Art. 2° Para os fins do disposto neste Decreto, serdo adotadas as
defini¢cbes trazidas no art. 6° pela Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos.

CAPITULO II

DOS AGENTES DE CONTRATAGAO, DAS COMISSOES E DAS EQUIPES DE
APOIO

Secao |
Dos Agentes de Contratagao

Art. 3°. Os agentes de contratagao serao designados pelo Ordenador
de Despesas do Municipio, dentre os servidores efetivos dos quadros permanentes
da Administragdo Publica Municipal Direta, para tomar decisées, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
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outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, desde a fase
preparatéria até a homologacao.

§ 1° Havendo entendimento do governo federal ou pacificagdao
jurisprudencial judicial ou dos érgaos de controle externo — Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias — TCM/GO ou do Tribunal de Contas da Uniao,
quanto a possibilidade de indicar o agente de contratagcdo dentre os servidores
comissionados, ficara autorizada a designagcdo de servidores efetivos ou
comissionados como agente de contratagao, devidamente justificado.

§ 2° Nas contratagdes regidas pela Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, as atividades descritas no caput deste artigo poderdo ser exercidas
por dois tipos de agentes de contratagcdo, 01 (um) agente de contratacdo para a
fase interna e por 01 (um) agente de contratacao para a fase externa da licitagao,
salvo nas hipéteses em que a modalidade de licitacdo possuir disciplina prépria
sobre a matéria.

§ 3° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de
um agente de contratagdo em cada fase da licitacao e devera dispor sobre a forma
de coordenagao entre eles.

§ 4° O agente de contratagdo da fase interna, quando houver, sera
responsavel pela fase preparatéria do certame.

§ 5° O agente de contratacdo da fase externa, quando houver, sera
responsavel pelas fases de:

| - Divulgacgao do edital, no caso de licitagao;
Il - Apresentacao de propostas e lances;

I - Julgamento;

IV - Habilitacao;

V - Recurso.

§ 6° Nao havendo a designacdo de 02 (dois) tipos de agentes de
contratagao, a fase interna e externa sera exercida por um uUnico agente de
contratacao.

§ 7° A critério da autoridade competente, o agente de contratacao
podera ser designado:

| - Para um procedimento especifico, considerando a especialidade ou
a complexidade do objeto da contratacao;

Il - Para diversos procedimentos de contratacdes a serem realizadas,
mediante identificacdo por periodos:

Praga dos Poderes, s/n - Quadra 33 - Centro - CEP: 73.975-000 - Buritinépolis-GO - Fone: (62) 3406-1173



ESTADO DE GOIAS Papna e 7

MUNICiPIO DE BURITINOPOLIS

PREFEITURA MUNICIPA! PBEFEIT“ “ c “

BURITINOPOLIS ADM. 2021 - 2024
o om et CNPJ: 24.856.569/0001-11

€

a) determinado, admitidas sucessivas designagdes; ou;

b) indeterminado, permitida a revogacdo da designacdo a qualquer
tempo.

§ 8° Na hipétese de varios servidores terem sido designados como
agentes de contratagdo, a escolha para conduzir determinado procedimento
licitatorio dar-se-a mediante rodizio entre eles, ressalvados os casos de designacao
em razao da especialidade ou da complexidade da contratacgao.

Art. 4° Nas contratacdes diretas, por meio de dispensa e inexigibilidade
de licitacdo, as atividades descritas no caput do artigo 3° deste Decreto serao
exercidas por agente publico, o qual devera cumprir as exigéncias previstas no
artigo 72 da Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos e no Decreto Municipal
n° 2082/22.

Subsecao |

Do Agente de Contratagdao da Fase Interna

Art. 5° Além das atribuic6es previstas no caput do artigo 3° deste
Decreto, compete ao agente de contratagdo da fase interna, especialmente:

| — Propor a indicagdao dos membros da equipe de planejamento das
contragdes publicas, conforme o caso;

Il - Informar a autoridade a que se refere o caput do artigo 3° deste
Decreto a classificacdo, com o auxilio da equipe de planejamento, do bem ou do
servico como de natureza especial, para que seja avaliada a possibilidade e/ou a
necessidade de substituicdo do agente de contratagdo por comissao de contratacao,
na forma do artigo 7° deste normativo;

Il - Propor, em licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais,
cujo objeto nao seja rotineiramente contratado, a contratacao de servigo de empresa
ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela condugao da licitagao;

IV - Acompanhar o tramite e certificar o cumprimento das etapas interna
da licitagcao, especialmente a elaboracdo do estudo técnico preliminar, do
anteprojeto, do termo de referéncia ou do projeto basico e da pesquisa de pregos;

V - Assegurar que o edital de licitacao e seus anexos sejam elaborados
a partir das minutas aprovadas Procuradoria-Geral do Municipio ou por ela
padronizada, quando houver, observando, em qualquer caso, as especificidades
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trazidas nos instrumentos do planejamento, principalmente no termo de referéncia
e no estudo técnico preliminar;

VI - Certificar o encerramento da fase interna e encaminhar o processo
de designacdo do agente de contratacao da fase externa e posterior publicacédo do
edital;

VIl - orientar a elaboragdao do Termo de Referéncia e o Estudo Técnico
Preliminar, conforme o caso.

Paragrafo unico. A atuagcao do agente de contratagcdo da fase interna
deve se ater a supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao
processual da contratagao.

Subsecao Il

Do Agente de Contratacao da Fase Externa

Art. 6° Além das atribuicdes previstas no caput do artigo 3° deste
Decreto, compete ao agente de contratagcdo da fase externa, especialmente,
conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agdes:

I - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

Il - Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

Il - Verificar a conformidade da proposta em relagcdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IV - Verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagado;

V - Sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica, observado o disposto nos artigos 12, 59 e 64 da Lei de
Licitacao e Contratos;

VI - Indicar o vencedor do certame;
VIl - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VIl - Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas
as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade competente para adjudicacao e homologacao.
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Paragrafo unico. Na modalidade pregdo, o agente de contratacdao da
fase externa ou no caso de havendo apenas um agente de contratacdo, sera
denominado pregoeiro.

Secao ll

Das Comissodes de Contratacao

Art. 7° Nos casos em que a equipe de planejamento classificar o bem
ou o servigo como de natureza especial, a autoridade a que se refere o caput do
artigo 3° deste Decreto podera substituir o agente de contratacao da fase interna,
designado no instrumento de oficializacdao de pedido, por comissdo de contratagao
da fase interna.

§ 1° A comissdo de contratacdo devera ser composta,
preferencialmente, por servidores efetivos ou por empregados publicos dos quadros
permanentes dos 6rgdaos da Administragcdo Publica Direta, observados os demais
requisitos do artigo 7° da Lei de Licitacdes e Contratos.

§ 2° A substituicdo do agente de contratacdo da fase interna por
comissdo de contratacdo nao vincula a substituicdo do agente de contratacédo da
fase externa, quando houver, pela respectiva comissdo de contratacao.

§ 3° A comissao de contratagdo que substituir o agente de contratagdo
da fase interna, quando houver, podera rever os atos praticados no processo
licitatorio até o momento da sua designacgao.

Art. 8° As comissdes de contratacdo da fase interna e da fase externa
a que se refere o artigo 7° deste normativo exercerdo as mesmas competéncias dos
agentes de contratagcado descritas nos artigos 5° e 6° deste Decreto, observadas as
seguintes regras:

| - As comissdes serao formadas por, no minimo, 03 (trés) agentes
publicos, com as seguintes caracteristicas:

a) sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica Direta;

b) tenham atribui¢c6es relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam

formagcdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitid
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e
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c) ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

Il - As comissdes serdo presididas, dentre os membros, por aquele
designado pela autoridade competente do 6rgédo ou da entidade;

Il - As decisdes serdo tomadas por maioria simples;

IV - Os membros responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decisao.

Art. 9° Na hipotese de a equipe de planejamento concluir, na fase
preparatéria a que se refere o § 2° do artigo 3° deste Decreto, pela presenca dos
elementos autorizadores da modalidade dialogo competitivo, o agente de
contratacdo da fase interna devera solicitar a autoridade competente a designacgao
de comissdo de contratagcdo, composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracéao,
admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comisséao.

§ 1° A comissdo de contratacdo a que se refere o caput deste artigo
aplica-se o disposto nos incisos Il e IV do artigo 8° deste Decreto.

§ 2° Em licitagdo na modalidade didlogo competitivo, as atividades da
comissdo de contratagédo serdo disciplinadas em regulamento préprio.

Secao lll
Das Equipes de Apoio

Art. 10 O agente ou a comissdo de contratagdo podera solicitar a
autoridade competente a indicagcdo de agentes para compor a equipe de apoio que
auxiliara nas fases do processo licitatério.

§ 1° A equipe de apoio podera ser formada por agentes publicos
efetivos ou comissionados que tenham exercido a fungdo de gestor ou de fiscal de
contratos anteriores, similares ou correlatos, que:
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| - Possuam competéncia para a realizagédo de pesquisa de precos ou
para a elaboracao de edital; ou

Il - Detenham quaisquer outros conhecimentos que o agente ou a
comissao de contratacao julguem necessarios.

§ 2° A equipe de apoio podera propor ao agente ou a comissdo de
contratacédo, justificadamente, a solicitagdo de manifestagéo técnica da assessoria
juridica, do controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante,
a fim de subsidiar a tomada de deciséo.

§ 3° Poderao ser designadas diferentes equipes de apoio para as fases
interna e externa do processo licitatério.

Art. 11 O Agente de Contratacdo, a Comissao de Contratagcado e a
Equipe de Apoio contardao com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fungcdes essenciais a execug¢ao do disposto
na legislagéao pertinente a matéria.

Paragrafo Unico. A Prefeitura de Buritindpolis/fGO podera promover
eventos de capacitacao para os servidores efetivos e empregados publicos
designados para o desempenho das fungdes essenciais a execucao deste Decreto,
incluidos cursos presenciais e a distancia, redes de aprendizagem, seminarios e
congressos sobre contratacdes publicas.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Buritinépolis - GO, 01 de margo de 2023.
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ANA PAULA SOARES DOURADO
Prefeita Municipal

Ana Paula S. Dourado

Prefeita
Buritinopolis - G
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